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1 登录重庆水务集团电子商务平台 

投标人打开重庆水务集团电子商务平台网站，输入账号密码，点

击【立即登录】，登录重庆水务集团电子商务平台，如图所示。 

（若无账号，可点击供应商注册，进行注册） 

 

图 1 重庆水务集团电子商务平台登录页面 

 

2 申请电子担保保函 

（1） 投标人（保函申请人）点击【投标管理】—【我的项目】，

进入我的项目列表页面（如图 2 所示），点击【申请投标保函】进入

保函申请页面 

（2） 或者点击【操作】进入项目主控台页面，点击【申请投标

保函】进入保函申请页面（如图 3所示）。 
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图 2  我的项目查询列表页面 

 

 

图 3  项目主控台页面 

  

（3） 投标人进入保函申请项目信息、企业信息确认页面（如图

4 所示），确认项目信息、企业信息无误后，点击【立即申请】进入

招采金服保函系统担保保函申请页面。 
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图 4 保函申请页面 

 

（4） 投标人（保函申请人）进入招采金服保函系统后，填写企

业信息，完成后，点击【下一步】进入项目信息页面。 

 

图 5  申请电子担保保函页面（完善企业信息） 
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（5） 填写项目信息、投标保证金等信息，完成后点击【提交】，

进入担保保函预览页面。（提示：若未进行登录，提交时需进行登录） 

 
图 6 申请电子担保保函页面（完善项目信息） 

 
图 7 申请电子担保保函页面（完善费用） 
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图 8 招采金服登录页面 

（6） 进入保函信息确认页面，若信息有误，点击【取消】按钮

，返回项目信息页面；若信息无误，点击【确认】按钮，进入保函预

览页面。 

 

图 9 电子担保保函信息确认页面 
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（7） 进入担保保函预览页面，核对保函信息。若信息无误，点

击点击按钮【支付】，进入保函支付页面。 

 

图 10  电子单子担保保函预览页面 

  

（8） 保函费的支付必须为“公对公转账”。投标人进入保函付

款页面，可查看到电汇信息，通过企业银行账户支付保函费用。 
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图 11 保函费用支付页面 

联行号：307290002039 

3 保函费用支付 

(1) 保函申请人付款完成后，按上述要求再次进入重庆水务集团

电子商务平台，点击【我的项目】-点击【申请保函】后，可查看到

保函状态为办理中，点击【查看保函详情】进入保函订单页面，点击

【立即支付】，进入支付页面。 
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图 12  重庆水务集团电子商务平台办理中保函申请页面 

 

(2) 点击【上传电汇底单】按钮支付页面，进入保函费用支付页

面，点击【请上传电汇底单】按钮上传电汇底单，点击【请上传开户

许可证】按钮上传企业开户许可证，点击【提交】按钮，订单即被提

交到平台等待资料审核，审核通过后，等待出函。 

 

图 13 我的订单页面 
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图 14 保函费用支付页面 

 

(3) 保函出函后，平台将以短信的形式通知保函申请人。 

(4) 保函收费标准：保函对外售价为保证金金额的千分之八，最

低 500 元起。 

4 下载保函 

投标人收到平台出函短信通知后，通过进入重庆水务集团电子商

务平台，点击【我的项目】-【申请投标保函】进入保函申请页面，

在保函文件后【点击下载】，即可下载电子保函。点击【查看保函详

情】可进入招采金服查看办理保函的具体信息。 
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图 15 重庆水务集团电子商务平台保函下载页面 

 

5 申请发票 

(1) 如投标人需要开具发票，可进入订单详情页面，点击【申请

发票】按钮，进入发票信息填写页面。 

 

图 16 我的订单-申请发票 

(2) 投标人可根据需要选择普票（电子发票）、专票(纸质发票），

填写开票信息后，点击【提交】，则成功提交开票申请。 
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图 17 发票信息页面 

(3) 发票开具成功后，若投标人选择的普票，则在平台直接点击

【下载发票】，下载电子普票；若投标人选择的为专票，则线下签收

纸质发票。 

 
图 18 我的订单--下载发票 

 


